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آئین نامه اجرایی مدارس5مطابق ماده  تدوین برنامه سالانه مدرسه
برنامه 
ریزي

1
وجود جدول زمانبندي فعالیتها سالانهتنظیم برنامه اجرایی برنامه 2

در دسترس بودن  مصوبات شوراي عالی . 3
دردسترس بودن برنامه ها سند تحول بنیادین 4

ا اهداف دوره  5

فرمهاي ارزیابی ارزیابی مستمر از فعالیتها و برننامه هاي مدرسه نظارت و 
ارزیابی

6
وجود گزارش هاي سه ماهه یا سالانه تهیه گزارش فصلی و یا سالانه از ارزیابی برنامه ها 7

تکمیل فرمهاي ارزشیابی مستمر ارزیابی مستمر کارکنان و معلمان 8
امضاءقراردادها قرارداد ارزشیابی سالانه معلمان و کارکنان سازماند

هی
9

مشاهده نحوه بایگانی فرمها 10
بخشنامه ها در تالوي اعلانات مدرسهنصب آخرین  اطلاع رسانی به موقع به همکاران  11

تشکیل جلسات،کیفیت مصوبات،اجراي مصوبات آیین نامه اجرایی مدارس)10شوراي مدرسه(طیق ماده  شوراها 12
تشکیل جلسات،کیفیت مصوبات،اجراي مصوبات اجرایی مدارس)آیین نامه 15شوراي معلمان(طبق ماده  13
تشکیل جلسات،کیفیت مصوبات،اجراي مصوبات آیین نامه اجرایی مدارس18شوراي دانش آموزان(طبق ماده  14

تشکیل جلسات و امضاي اسناد مالی توسط اعضاي شورا آیین نامه اجرایی مدارس87شوراي مالی(طبق ماده  15
تشکیل جلسات بسیج،انجمن اسلامی و هلال احمرفعالیت  16

طبقه بندي کلیه مدارك و قابل دسترسی  کیفیت بایگانی اسناد و مدارك،دفاتر و بخشنامه ها دبیرخانه 
و 

بایگانی

17

مشاهده
تشکیل پرونده براي کارکنان و دانش آموزان 18

مشاهده نحوه چینش و دسترسی آسان 19
نصب آخرین بخشنامه ها در تالوي اعلانات مدرسه اطلاع رسانی به موقع به همکاران و دانش اموزان و اولیاء 20

به روز بودن اسناد مالی تنظیم دفاتر و اسناد مالی با مهر سیستم حسابداري و رایانه اي مالی 21
الصاق مصوبه شورا به اسناد مالی هابراساس مصوبه شوراي مالی مدرسهانجام هزینه  22

طبقه بندي در مکان امن و دسترسی سریع به اسناد بایگانی اسناد و دفاتر مالی 23
تا پایان مهر و ارائه فیش واریزي اخذ وجوه بیمه دانش آموزي و واریز به موقع به حساب 24

بازدید فیشهاي واریزي مردمی به حساب مدرسهواریز کمکهاي  25
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مکان مناسب،تمیزي وسایل،امنیت نگهداري اصولی از وسایل و تجهیزات آزمایشگاهی ،کارگاهی اموال و 
تجهیزات

26
به روز بودن دفتر اموال برچسب اموال  تطبیق لیست اموال با دفتر اموال واموال موجود(سامانه اموال) 27

نگهداري نکردن اموال اسقاطی و در معرض دید نبودن چگونگی نگهداري از اموال مازاد و اسقاطی در مدرسه 28
بررسی دفتر اموال تجهیزات و ثبت اموال اهدایی اولیاءوخیرین استفاده بهینه از اموال و 

در دفتر اموال
29

فعال بودن کارگروه آزمایشگاه و وجود وسایل تکنولوژي استفاده معلمان از فناوري آموزشی در تدریس تشکیل گروههاي 
آموزشی درسی

فناوري 
آموزشی

30

وجود مجلات در کتابخانه دبیران تخصصی جهت استفاده معلماناشتراك مجلات علمی و  31
توجه به پژوهشهاي گروهی دانش -ثبت نمرات در دفتر نمرات

آموزان
توجه به ارزشیابی مستمر و فعالیتهاي خارج از کلاس دانش آموزان ارزشیابی 

مستمر
32

به صورت ماهانه یا فصلی اعلام گزارش هاي ارزشیابی دانش آموزان به اولیاء 33
آمار دانش اموزان شرکت کننده برگزاري مسابقات علمی درسی و المپیاد هاي علمی در سطح مدرسه 

و منطقه و...
فعالیتهاي 

علمی
34

مشاهده برنامه هفتگی تشکیل کلاسهاي فوق برنامه فعالیتهاي 
فوق برنامه

35
دریافت مجوز ثبت نام و اجرا-مصوبه شوراي مدرسه ضوابط اجراي فعالیتهاي فوق برنامهرعایت  36

بازدید از یک کلاس رعایت بودجه بندي کتب درسی توسط معلمان رعایت 
بودجه بندي

37

دفتر ثبت نمرات ارزشیابی -دفتر کلاسی-دفتر حضور و غیاب کارکنان
مستمر معلم

دفاتر کلاسی 
مدرسه

38

ساعیترغیب و تشویق دانش آموزان  39
ایین نامه اجرایی مدارس68ماده  اعلام مقررات انظباطی مدرسه به دانش آموزان و اولیاء مقررات 

انضباطی
40

آئین نامه اجرایی مدارس81و 76ماده  رعایت مفاد آئین نامه انظباطی در برخورد با دانش آموزان خاص 41
83ماده  انضباطیثبت و ضبط مواردخاص  42

براساس بخشنامه هاي صادره شاداب سازي و ارتقاءبهداشت روانی مدرسه 43
براساس بخشنامه هاي صادره شناسایی دانش اموزان نیازمند مشاوره مشاور 44
براساس بخشنامه هاي صادره تکمیل پرونده مشاوره اي براي دانش اموزان 45

بخشنامه هاي صادرهبراساس  برنامه ریزي براي مشاوره تحصیلی و شغلی دانش اموزان 46
براساس بخشنامه هاي صادره وجود صندوق ارتباط با مشاور و پاسخگویی به سوالات دانش اموزان 47

تجهیز و وزیباسازي و تبلیغات و وضوخانه و حضور عوامل اجرایی نمازخانهتوجه به امر نماز و  نماز 48
انسداد دفاتر امتحانات سالهاي گذشته سنجش 

وارزشیابی 
49

لیست ریزنمرات مستمر و پایانی 50


